徐 州 工 业 职 业 技 术 学 院
部门分散采购工作情况记录
 单位（部门）名称：_ 图文中心  __              年     月    日
	物品名称
	
	数量
	

	规格或型号
	
	生产厂家
	

	预算价格
	
	成交价格（元）
	

	购买情况记录
（购买的方式及依据，时间、地点、厂商名称、产品特性、优缺点、价格、确认成交的依据等）

	

	采购人员签字（三人及以上）
	

	单位（部门）审核意见
	      单位（部门）章：
      负责人签字：
                                                       年   月   日


（整理）记录人：               
备注：1、集中采购目录以外、采购限额标准以下的采购活动。分散采购由各部门自行负责，按论证、审批流程审核通过后方可采购。
2、本页作为财务报帐的依据，报帐时同时附立项单。
3、按资产管理规定，需要入资产帐户的货物必须附入帐单据方可报销。
